Paola Giraldo

Miami, FL 33136
lolasgiraldo@gmail.com
+1 786 857 4455

Experiencia laboral

Busser/Food Runner
Esme Hotel - Miami Beach, FL
marzo 2022 - julio 2023

Limpieza de mesas y adreas que corresponda, lavar vasos, recoger platos y bandejas, llenado de aguas,
pulir cubiertos, suministrar y mantener los stop de cocina y dreas que corres

Coordinadora Administrativa
The Fitokey's - Jamundi, Valle del Cauca
febrero 2021 - mayo 2023

Coordinacion de proveedores, compras de insumos, pagos, contratacidn del personal, atencidén y servicio
al cliente, manejo de producto final

Busser
Time Out Market - Miami Beach, FL
febrero 2022 - marzo 2023

Mantener las areas limpias, mesas, sillas, pisos vidrios,. Recoger las bandejas. Surtir las cocinas con los
implementos necesarios de platos. Cubiertos

Coordinadora Administrativa
INSTITUTO DEL DEPORTE Y RECREACION - Jamundi, Valle del Cauca
enero 2021 - diciembre 2022

Manejo del equipo de trabajo en la metodologia de actividades recreativas y deportivas para la poblacién
de jamundi. Entrevista y seleccién de personal. Manejo base de datos, revisién de informes y aprobacién
de cuentas de cobro

Coordinador de Proyectos
Secretaria del deporte y la recreacion - Cali, Valle del Cauca
mayo 2016 - diciembre 2019

Coordinacién y creacién de los planes metodoldgicos y de intervencién en recreacién y deporte de la
poblacién de carcel, indigena, recicladores, Igbt, personas en situacién de vulnerabilidad. Manejo de
presupuesto y partidas de ejecucién. Disefio de Perfiles de contratista, Manejo de personal, tablas de
proyeccién y ejecucién. Seguimiento y cumplimiento de indicadores

Coordinadora Administrativa de proyectos
Corporacion para la recreacion popular - Cali, Valle del Cauca
julio 2013 - marzo 2016



Manejo de indicadores, seguimiento a los planes y proyectos de ejecucién de las actividades del personal.
Revisién y aprobacién de informes y cuentas de cobro. Entrevistas de contratacién personal. Recurso
humano y actividades de integracién. Manejo de agenda y cronograma de reuniones

Educacién y formacién

Primer nivel en Ingles
Miami Dade College - Miami, FL
mayo 2023 - Actualmente

Especialista en Gestion de proyectos
Universidad san buenaventura - Cali, Valle del Cauca
agosto 2019 - agosto 2021

Profesional en Licenciada en pedagogia
Universdad del quindio - Buga, Valle del Cauca
febrero 2013 - agosto 2018

Tecnologico en Publicidad y diseno
Academia de dibujo profesional - Cali, Valle del Cauca
febrero 2004 - octubre 2007

Habilidades y conocimientos

» Adaptacion al equipo de trabajo
* Microsoft Office

* Experiencia administrativa

* Liderazgo

* Servicio al cliente

* Habilidades organizacionales

* Conduccién

» Habilidades de comunicacién



